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DATOS PARA LA EMISIÓN DE
CARTA DE LIBERACIÓN DE ESTADÍA
NIVEL LICENCIATURA/INGENIERÍA 2025
· Carta que emite la Empresa u Organismo receptor de la estadía, con la cual se informa que el estudiante ha terminado su Estadía de manera satisfactoria, en tiempo y forma acordada previamente.
· El formato queda a criterio de la Empresa (ejemplo ver anexo).
· [bookmark: _GoBack][image: ][image: Cintillo hoja 1]La Carta debe de contener los siguientes datos mínimos obligatorios: 

	CARTA DE LIBERACIÓN

	1
	Redactada en HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA

	2
	Lugar y Fecha de emisión (la fecha de emisión del documento debe ser igual o posterior a la fecha de término de estadía)

	3
	Asunto: CARTA DE LIBERACIÓN

	4
	Dirigida a: E.A.C. Luis Antonio Bonilla Jiménez, Director de Extensión y Vinculación, Universidad Tecnológica de Xicotepec de Juárez

	5
	Datos del estudiante que incluyan: 
· Nombre del Alumno (a)
· Carrera
· Núm. de Matrícula

	6
	Nombre completo del Proyecto de Estadía que el estudiante realizó dentro de la organización receptora de estadía (el nombre debe ser el mismo al que se definió en la Carta de Aceptación y el definido en el SII). 

	7
	Periodo de estadía que realizó el estudiante:  
· Fecha de inicio y Fecha de término (con un mínimo de 13 a 15 semanas).[footnoteRef:1] [1:  Las semanas de estadía pueden ampliarse a necesidad y solicitud de la Empresa, durante el cuatrimestre correspondiente.  ] 

· Número total de horas 480

	8
	Datos dónde se realizará la Estadía

	9
	Nombre, Cargo, Firma (autógrafa de quien libera y emitió la Carta de Aceptación) y sello institucional.


[image: Cintillo hoja 1]

1
MEMBRETES DE LA EMPRESA

                          2

           Lugar y Fecha:                      
3

ASUNTO: CARTA DE LIBERACIÓN

E.A.C. LUIS ANTONIO BONILLA JIMÉNEZ4

DIRECTOR DE EXTENSIÓN Y VINCULACIÓN
UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE XICOTEPEC DE JUÁREZ
PRESENTE
Por medio del presente se comunica que, el/la:    
Alumna (o):5

Inscrita (o) en la Carrera:
Con Matrícula:

Ha terminado satisfactoriamente su Estadía Profesional en nuestra organización.
6

Llevando a cabo el Proyecto denominado: _______________________________________
7

Cubriendo 480 horas, durante el período del: _/01/2025 al _/04/2025 

El cual se desarrolló en:
Empresa u organización:   _____________________________________________________8

Área o departamento: ________________________________________________________


Sin más por el momento, quedo de usted.
	




SELLO DE LA ORGANIZACIÓN


9


Nombre  
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El presente documento se plantea de manera incluyente y libre de estereotipos de
género, por lo que al referirse a una persona como “el" significa “el o la”.

Dirección de Extensión y Vinculación
Av. Universidad Tecnológica N° 1000.
Col. Tierra Negra.
Xicotepec de Juárez, Pue. 
Tel: (764)764 5240    ext. 3217
vinculación@utxicotepec.edu.mx
www.utxicotepec.edu.mx
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