LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ENTREGA RECEPCION PARA LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE XICOTEPEC DE JUAREZ

p—

e

(

“TECNOLOGIA Y CALIDAD, BASE DEL DESARROLLO”




Considerando 3
Titulo Primero Disposiciones Generales. 4 \
Capitulo | Disposiciones Generales. 4 :
Titulo Segundo  Del Acto de Entrega Recepcién en General. 6 _ \

Capitulo | De los Sujetos Obligados. 6 \J

Capitulo Il Del Acto de Entrega Recepcion. 7

Capitulo Il Integracién de la Informacion. 8

Capitulo IV Procedimiento de Entrega Recepcion y Verificacion de 11

la Informacion.

Titulo Tercero Incumplimiento del Acto de Entrega Recepcion. 12

Capitulo Unico  Del incumplimiento. 12

Titulo Cuarto Vigilancia y Sanciones. 13

Capitulo Unico  Vigilancia y Sanciones. 13

Transitorios 14

LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ENTREGA RECEPCION
PARA LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE XICOTEPEC DE JUAREZ

iNDICE

e
©«

El presente documento se convalida por el C. RICARDO VELAZQUEZ CRUZ
Consejero Juridico del Estado de Puebla, en Representacion del Gobernador
del Estado, Luis Miguel Gerénimo Barbosa Huerta, en su cardcter de
Presidente Honorario Suplente del H. Consejo Directivo, con su firma
estampada de purio y letra en el Acta de la Primera Sesién Ordinaria 2021 del
QOrgano citado, celebrada el veintiuno de julio de dos mil veintiuno, de la cual

este instrumento juridico forma parte. /

El presente documento se plantea de manera
incluyente y libre de estereotipos de
género, por lo que al referirse a una persona
como “el" significa “el"” o “la".




LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ENTREGA RECEPCION P —
@ cecerni.  PARA LA UNIVERSIDAD TEGNOLOGICA DE XICOTEPEC DE JUAREZ 1/ 4

CONSIDERANDO

Que la Universidad Tecnolégica de Xicotepec de Juarez es un Organismo Pdblico
Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla, tiene como objetivo ofrecer educacion
superior tecnolégica, formar técnicos superiores universitarios, ingenieros o licenciados
con un sentido innovador que, incorporados a los avances cientificos y tecnolégicos, estén
aptos para aplicar sus conocimientos a la solucién creativa de los problemas que se
presentan en su regidn; contribuir a ampliar la cobertura de servicios educativos de tipo
superior, en el area de la ciencia y la tecnologia; vincular los aprendizajes cientificos y
tecnolégicos que imparte, con los sectores publico, social y privado para apoyar el
desarrollo econémico y productivo de la region y del Estado.

Que la Ley General de Responsabilidades Administrativas establece que, los Servidores
Publicos observaran en el desempefio de su empleo, cargo o comision, los principios de f\. /
disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, \

integridad, rendicion de cuentas, eficacia y eficiencia que rigen el servicio publico. Para la v
efectiva aplicacion de dichos principios, los Servidores Publicos observaran entre otras - \l
directrices, administrar los recursos publicos que estén bajo su responsabilidad,
sujetandose a los principios de austeridad, eficiencia, eficacia, economia, transparencia y ' i\
honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados. ,

Que con el proposito de cumplir con la normatividad vigente aplicable, en Sesién Publica
Ordinaria celebrada con esta fecha, esta Soberania tuvo a bien aprobar el Dictamen con
Minuta de Decreto emitido por la Comision Inspectora de la Auditoria Superior del Estado,
por virtud del cual se expide la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega-
Recepciéon en los Poderes Publicos, Ayuntamientos, Organos Constitucionalmente
Autdnomos y Publicos Paraestatales de la Administracion Pblica del Estado de Puebla; y
se deroga la Seccion |1l del Capitulo V' y los articulos 65, 66, 67, 68 y 69 de la Ley Orgénica
Municipal, ordenamiento juridico publicado en el Periédico Oficial del Estado el 2 de
octubre de 2020.

Que bajo esa tesitura, el articulo cuarto transitorio de la Ley en comento establece que,
dentro de los ciento veinte dias habiles posteriores a la entrada en vigor del presente
Decreto en cuestion, los Entes Publicos deberan, conforme a su disefio institucional y en
el ambito de sus competencias, expedir sus lineamientos para adaptar el acto de Entrega-
Recepcion; derivado de ello, la Universidad Tecnolégica de Xicotepec de Juarez, efectud
la adaptacion respectiva, dando cumplimiento a lo dispuesto en la normatividad vigente
aplicable.

Que, en ese tenor los lineamientos en materia de Entrega-Recepcion tendran como
finalidad cumplir con la maxima diligencia el cargo, servicio o comision que tiene
encomendado un Servidor Publico, asi como abstenerse de cualquier acto u omision que
cause perjuicio, abuso o ejercicio indebido de un empleo; es la maxima que debe regir la
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actuacion de todo Servidor Publico; de igual forma, se busca con estas disposiciones
garantizar la lealtad, honradez y buen desemperio de los Servidores Publicos, que
respondan ante el desvio de recursos o de los malos manejos del erario. Siendo un
principio general del derecho, que todo aquél que cause un dafio a otro debe resarcirlo.

Que, mediante oficio nimero SFPPUE-CGOVC-OICUTXJ-005-2021, de fecha 09 de
marzo de 2021, signado por el Organo Interno de Control en la Universidad, se comunicd
el procedimiento en el acto de entrega recepcién, con la finalidad de coadyuvar en la
interpretacién juridica de la ley, misma que constrifie de manera genérica a considerar
como sujetos obligados a aquellos servidores publicos que ostenten puestos directivos, y
sea como titulares, encargados o designados para recibir o entregar determinada unidad
administrativa; asi como, recomendar a los Entes publicos para que expidan conforme a \.
su disefio institucional y en el ambito de sus competencias los lineamientos para adaptar
el acto entrega recepcion a lo dispuesto en la ley; considerando ademas garantizar la
‘\

coordinacién y comunicacion entre los intervinientes en el acto entrega recepcién, acorde
a lo previsto en el articulo 6 de la ley que nos atarie.

Que, por las razones expuestas y con fundamento en el articulo 7 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; 10 fraccion Ill del Decreto del Honorable Congreso del

Estado, que crea la Universidad Tecnolégica de Xicotepec de Juarez, como un Organismo
Pudblico Descentralizado, en relacion con las disposiciones previstas en el Decreto del
Honorable Congreso del Estado, por el que expide la Ley que establece los Procedimientos !
de Entrega-Recepcion en los Poderes Publicos, Ayuntamientos, Organos |
Constitucionalmente Auténomos y Publicos Paraestatales de la Administracion Publica del %r \
_,-L

Estado de Puebla, y se deroga la Seccién Il del Capitulo V' y los articulos 65, 66, 67, 68 y
69 de la Ley Organica Municipal; el Consejo Directivo de la Universidad Tecnoldgica de
Xicotepec de Juarez, tiene a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ENTREGA RECEPCION PARA LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE XICOTEPEC
DE JUAREZ

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Los presentes lineamientos tienen por objeto implementar las bases generales
mediante las cuales los sujetos obligados de la Universidad Tecnolégica de Xicotepec de
Judrez, deberan entregar a quienes legalmente los sustituyan o a quienes designe su
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superior jerarquico al término de su empleo, cargo o comisiéon o mandato, los recursos,
archivos y asuntos a su cargo.

Articulo 2.- Para los fines de estos Lineamientos se entiende por:

.  Acta: Acta Entrega-Recepcidn, que es la expresion documental donde se hace

constar el Acto de Entrega-Recepcién;
Il. Acta Administrativa: Procede el levantamiento en los casos de incumplimiento
sefialados en estos lineamientos. En este documento se indicara el objeto de la

diligencia y se precisara la causa, ademas de los elementos estipulados en él, en
términos del Capitulo Segundo de este documento normativo;

lll. Acto de Entrega-Recepcién: El acto formal por medio del cual los Sujetos
obligados realizan la entrega de los recursos asignados, los asuntos a su cargo y N
el estado que guardan; asi como la informacién documental que tenga a su
disposicion de manera directa, junto con sus anexos respectivos, a quien
legalmente deba sustituirlo o a quién su superior jerarquico designe; con la
intervencion del Organo Interno de Control o instancia homéloga, y de los testigos
de asistencia, para su validacién.

IV.  Anexos: Las expresiones documentales fisicas o digitales donde consta la relacién
de los recursos, asuntos e informacion a entregar, a las que hace alusion el Acta;

V.  Archivos: Al conjunto organizado de expresiones documentales fisicas o digitales
producidas o recibidas por los sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones

y funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar que se resguarden; i

VL. Area (s): Aquellas unidades administrativas que integran la estructura orgénica de
la Universidad;
VIl. Comisiones: Integrada por aquellas personas que nombren los servidores plblicos

\
saliente y entrante, para asistirles en el acto de entrega recepcion, segun
corresponda. \j~~\

VIIl.  Enlace: A cargo de la o el director de Administracion y Finanzas de la Universidad. N
IX. Informe de Asuntos A Cargo: El informe de separacion que la o el servidor publico
debe rendir como parte del Acta Administrativa de Entrega-Recepcion al separarse {
del cargo, empleo, comisiéon o mandato en el que hace constar las actividades y "
temas encomendados y atendidos durante su gestién, relacionados con las "
facultades que le correspondan, asi como el estado que guardan los asuntos de su

competencia;
X. Lineamientos: Los Lineamientos en Materia de Entrega Recepcién para la
Universidad Tecnolégica de Xicotepec de Juarez; /
Xl.  Ley: Ley que establece los Procedimientos de Entrega-Recepcién en los Poderes

Publicos, Ayuntamientos, Organos Constitucionalmente Auténomos y Publicos
Paraestatales de la Administracion Publica del Estado de Puebla, y se deroga la
Seccion Ill del Capitulo V y los articulos 65, 66, 67, 68 y 69 de la Ley Organica

Municipal.
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Organo Interno de Control: Unidad Administrativa en el ambito de su
competencia, responsable de vigilar los Actos de Entrega-Recepcion con la
finalidad de dar certeza que el cumplimiento de esta obligacidn se realice de manera
ordenada, eficiente, transparente, confiable y oportuna;

Recursos: Los recursos humanos, financieros, materiales o de cualquier otro tipo
con los que cuente la Universidad, para el cumplimiento de sus funciones; o
aquellos que tengan asignados los servidores publicos adscritos a las mismas para
ejercer sus facultades;

Servidores Publicos: Las personas que desempefian un empleo, cargo o comision
en los entes publicos, en el ambito federal y local, conforme a lo dispuesto en el
articulo 108 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Servidor Publico Saliente: Aquél que concluye su empleo, cargo, comisién o
mandato;

Servidor Publico Entrante: Aquél que legalmente sustituye al sujeto a que se
refiere la fraccién anterior, 0 el que haya sido designado para recibir los recursos
que se entreguen;

Testigo: A la o el servidor publico que da testimonio de la realizacién del acto de
Entrega-Recepcion;

Universidad: A la Universidad Tecnolégica de Xicotepec de Juarez,

Validar: A la accién que la o el servidor publico entrante realiza con el objeto de
hacer constar que la informacion vertida en el Acta, respecto lo que se recibe, es
veraz, y,

Verificar: A la accion que la o el servidor pubico entrante realiza con el objeto de
hacer constar que realmente recibié aquello que le debid haber sido entregado.

TITULO SEGUNDO
DEL ACTO DE ENTREGA RECEPCION EN GENERAL

CAPITULO |
DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

Articulo 3.- Los o las Sujetos Obligados, al término de su empleo, cargo, comisién o
mandato, deberdn entregar a quienes legaimente los sustituyan o a quienes sean

designados para dichos efectos, los recursos, archivos y asuntos a su cargo, en un término
no mayor a quince dias habiles, contados a partir de la fecha de su separacion.

Articulo 4. - Son sujetos obligados en la Universidad:
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IV. Director(a) de area;

V. Director (a) de Divisién de Carrera;
VI. Subdirector (a) de area, y
Vil. Jefe (a) de Departamento.

Cargos que corresponden a Servidores publicos titulares o encargados o designados para
recibir o entregar determinada unidad administrativa, asi como, las personas que
administren, manejen, recauden, apliqguen o resguarden fondos publicos y recursos
propiedad o al cuidado de la Universidad, sea cual fuere la naturaleza de su nombramiento.

Los intervinientes en el proceso de entrega recepcion de las unidades administrativas de
subdireccion y jefatura de departamento en la Universidad, seran los sefialados en las
fracciones I, Il y IV del numeral 7 de este ordenamiento; ademas, este proceso sera de
caracter interno, efectuado por la Universidad y estard supeditado a las condiciones y Al
términos previstos en este lineamiento, asi como, a la responsabilidad administrativa que ‘ f
determinen las autoridades competentes en términos de las leyes aplicables.

CAPITULO Ii
DEL ACTO DE ENTREGA RECEPCION

Articulo 5.- Derivado la conclusion del empleo, cargo, comisién o mandato de las y los : |\
servidores publicos, las areas administrativas y/o el servidor publico saliente, deberan

informar de manera inmediata a él o |a Enlace de |a Universidad, quien, a su vez debera

notificar por escrito al érgano interno de control que corresponda, y al servidor publico 3
entrante o al que sea designado para recibir, indicando:

I. Fecha, horay lugar del acto de Entrega-Recepcion, y
Il. Nombre, cargo y fecha del nombramiento del o el servidor pubico saliente o L%

entrante seglin corresponda;

En ese tenor, las y los servidores publicos del érgano interno de control que sean
designados para participar en el acto Entrega-Recepcion, por ningln motivo participaréan

en la integracion de la informaciéon y ofras acciones que no sean para las que
especificamente estén facultados; de igual forma, estos servidores publicos podran
convocar a reuniones y/o solicitar informacién adicional a las y los servidores publicos que
participan en el Acto de Entrega-Recepcion, a efecto de atender diligentemente los
requerimientos que formulen con el objeto de dar certeza al cumplimiento de esta | ™
obligacién; y que se realice de manera ordenada, eficiente, transparente, confiable y (}J
oportuna.

Articulo 6.- El Enlace tendra las siguientes atribuciones:

{
b "
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I. Coordinar la entrega recepcion de las unidades administrativas de la Universidad
entre el servidor publico saliente, entrante y de ser el caso entre el Organo Intemo
de Control y llevar un registro de las actas una vez formuladas, y

Il. Elaborar las actas administrativas que se formulen con motivo del incumplimiento
del Acto de Entrega Recepcion de las o los servidores publicos de la Universidad,
por transgredir lo dispuesto en la Ley y los presentes lineamientos, observando
ademas para tal fin, lo previsto en este Lineamiento.

Articulo 7.- En el Acto de Entrega Recepcion intervendran:

.  El o la Servidor (a) Publico saliente; asi como, el o la Servidor (a) Pablico entrante;
Il.  Dos testigos, una o un servidor publico nombrado por el servidor publico saliente y
otra u otro nombrado por el servidor publico entrante;
lll. Elola Representante del Organo Interno de Control en la Universidad o instancia
homologa;
IV. ElolaEnlace,y
V. Las Comisiones que nombren los servidores publicos saliente y entrante.

El Organo Interno de Control podra vigilar el acto de Entrega-Recepcion, de las Unidades
Administrativas sefaladas en las fracciones |, I, lll, IV y V del articulo 4 de estos
Lineamientos, asi como los actos administrativos a que se refieren los articulos 17 y 19 de
este cuerpo normmativo, y de resultar necesario, mediante videoconferencia e
invariablemente dentro de los 5 dias habiles siguientes, él o la enlace debera remitir copia
certificada digitalizada del Acta y anexos que corresponda, al Organo Interno de Control.

CAPITULO Il "\
INTEGRACION DE LA INFORMACION

Articulo 8.- La entrega de los recursos que la o el servidor publico saliente haya tenido
asignados para el ejercicio de sus atribuciones, el informe respecto a los asuntos a su
cargo; y, la documentacion y archivos que tenga en su posesion, se hara constar en el Acta
Entrega Recepcion que se acompariara de los anexos impresos y/o electrénicos.

La o el servidor publico saliente por conducto del o la Enlace debera solicitar al érgan
interno de control o instancia homologa los formatos del Acta y sus anexos, para

documentar el acto Entrega-Recepcidn. De manera que, él o la enlace debera enterara la
persona Servidora Publica lo que corresponda.
Articulo 9.- El Acta y anexos deberan estar foliados y contendran invariablemente de
manera enunciativa no limitativa lo siguiente:
Y
. Lugary fecha del acto de Entrega-Recepcion;
\J
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Il.  Hora en la que se inicia el acto de Entrega-Recepcion;
lll.  Denominacién del &rea de cuyo empleo, cargo, comisién o mandato, se entrega y
recibe;
IV.  Nombrey caracter de las y los servidores plblicos entrante y saliente que participan
en el acto, asi como el documento con el que se identifican para el efecto;
V. Domicilio o0 medio de comunicacién para oir y recibir notificaciones de las y los

servidores publicos entrante y saliente que participan en el acto
VI.  Nombre de la o el representante del érgano intemo de control o instancia homéloga;
VIl.  Designacién de las y los testigos, asi como el documento con el que se identifican; P e
VIIl.  Designacion de las personas que podran recibir o entregar, segun sea el caso

informacién o documentacion conforme a lo consignado en el Acta;
IX.  Anexos:
1. Situacién Programatica.

1.1 Situaciéon Programatica.
2. Situacion presupuestal.

2.1 Obras y/o Programas en Proceso.

2.2 Programas y Obras Terminadas.

2.3 Anticipos por Amortizar.

2.4 Gastos Pendientes de Comprobar.

2.5 Cuentas Bancarias, Inversiones, Depésitos, Titulos o cualquier otro
Contrato con |Instituciones de Crédito, Casas de Bolsa u otra
Institucion Similar.

2.6 Documentos y Cuentas por Cobrar.

2.7 Documentos y Cuentas por Pagar.

3. Estados Financieros. 7\,'

3.1 Estados Financieros dictaminados.
4. Recursos Financieros.

4.1 Fondos Revolventes y/o fijos.
4.2 Cuentas Bancarias.

4.3 Cheques expedidos sin entregar.
4.4 Cuentas de inversiones.

5. Las observaciones de auditorias en proceso de atencion.
6. Recursos Materiales

6.1. Mobiliario y Equipo (Bienes Muebles).
6.2. Equipo de Computo.
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6.3. Sistemas Desarrollados para el Uso del Gobiemo del Estado de

Puebla.

6.4. Programas Tipo Paquete.

6.5. Equipo de Transporte y Maquinaria.

6.6. Obras de Arte y Decoracion.

6.7. Libros, Publicaciones, Material Bibliografico e Informativo.
6.8. Manuales de Organizacién, Politicas y Normas de Administracién

Interna.

6.9. Inventario de Almacén.

6.10. Formas Oficiales.

6.11. Acuerdos, Convenios y Contratos Vigentes.
6.12. Archivo en Tramite.

6.13. Archivos y Carpetas en Dispositivos Magnéticos, Digitales y/o

Electronicos.

6.14. Archivo Histarico.

6.15. Combinacién de Cajas Fuertes y/o Contrasefias.
6.16. Sellos Oficiales.

6.17. Bienes Inmuebles.

6.18. Equipo de Video.

6.19. Armamento.

6.20. Archivo de Concentracion.

7. Recursos Humanos.

7.1. Plantilla de Personal.

7.2. Expedientes de Personal.

7.3. Personal con Licencia, Permiso o Comision.

7.4. Sueldos no Entregados.

7.5. Estructura Organizacional.

7.6. Plazas Autorizadas.

7.7. Vacaciones del Personal Pendientes de Disfrutar.
7.8. Programa de Capacitacion de Personal.

8. Informe de Asuntos en Tramite.

8.1 Informe de asuntos a su cargo y el estado que guardan.

8.2 Declaratoria Unilateral de la recepcion de resguardo de los recursos
que el servidor (a) publico (a) haya tenido asignados para el gjercicio de
sus atribuciones, los asuntos a su cargo y la documentacion y archivos

que tuvo en su posesion.

9. Otros Hechos.
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9.1. Documentos de Creacion, Integracién de Organos Colegiados, Actas
de Sesiones y Otros Aspectos de Caracter General.

9.2. Marco juridico de actuacién del area de cuyo empleo, cargo, comision
o mandato, se entrega y recibe.

9.3. Relacién de Planes, Estudios y Proyectos no Desarrollados.

9.4. Inventario de Semovientes.
Asimismo, de ser necesario la o el servidor publico saliente podra incluir comentarios y/o
anexo(s) adicionales. \

10.Toda aquella informacién que no esté considerada en las fracciones

anteriores; [
11. Hora del cierre del acto de Entrega-Recepcién, y
12. Firma autdgrafa de los que intervinieron.
|

entregado todos los recursos patrimoniales, documentos y en general todos los asuntos
que tuvo a su disposicion y que no fue omitido ningun asunto o aspecto importante relativo
a su gestion; asi como, la declaracion de la o el servidor publico entrante de que, recibe
con las reservas de la Ley, todos los recursos patrimoniales, documentos y en general
todos los asuntos que tuvo a su disposicion la o el servidor publico saliente.

En el Acta se hara constar la manifestacion de la o el Servidor Publico saliente de haber \ l‘-

Articulo 10.- Informacion contenida en los Anexos:

I.  La aplicacién: es en funcion a la competencia, atribuciones y obligaciones del o el
servidor publico saliente;

N
; - : ; f
Il. El orden: Corresponde a la o el servidor publico saliente relacionar, ordenar,
clasificar, identificar y ubicar de forma fisica los documentos, recursos patrimoniales \

y financieros que tenga a su disposicion e integraran el contenido de los anexos;

lll. Laintegracién electrénica: Cuando los anexos de la informacién que acomparien
al Acta se encuentren en formato electrénico, debido al volumen de la misma, estos
deberan almacenarse de forma ordenada y exhaustiva en carpetas electronicas, las
cuales estaran definidas con el nimero de anexo que corresponda; almacenandose
en disco (s) compacto (s) no regable (s), perfectamente identificado (s) mediante
una caratula que contenga el logotipo de la Universidad, asentando en la etiqueta
la fecha de celebracién del acto entrega recepcion; nombres y firmas autografas del

representante del érgano intero de control en la universidad, de la o del servidor (JO
publico entrante y saliente y, del Enlace.
"
El (los) disco (s) compacto (s) debera contener en formato electrénico las identificaciones
J5C
/

de los intervinientes en el acto entrega recepcion, la designacion del o el servidg
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saliente y entrante; asi como del Representante del Organo Interno de Control y el o la
Enlace.

IV. La composicion impresa: Ordenada en forma minuciosamente y numérica por
anexo. Asentado firmas autografas y rabrica por aquellas o aquellos servidores
publicos que la hayan integrado y recibido. Adjuntando, ademas la informacién

mencionada en el ultimo parrafo de la fraccion que antecede.
L
i

CAPITULO IV
PROCEDIMIENTO DE ENTREGA RECEPCION
Y VERIFICACION DE LA INFORMACION

Articulo 12.- E| acto de Entrega-Recepcion debera celebrarse preferentemente en las
oficinas donde haya despachado la y el servidor publico saliente. Sin embargo, previo
acuerdo de las y los servidores publicos entrante y saliente, se podra realizar en un lugar
distinto.

Articulo 13.- Una vez integrada la informacion debera observarse lo dispuesto en el
articulo 10 fracciones Il y IV de este lineamiento. Se debera entregar un tanto de ésta a
cada una de las partes que participan en el acto de Entrega-Recepcién, con excepcion de

las y los testigos y comisiones. |
Articulo 14.- La verificacidn y validacion del contenido en los anexos del acta, debera ser “.\
llevada a cabo por la o el servidor publico entrante en un término no mayor a treinta dias Q/
habiles, contados a partir del dia siguiente al que haya concluido el Acto de Entrega- .
Recepcion. Transcurrido dicho término concluira el proceso de Entrega-Recepcion. ()/l

Articulo 15.- En el supuesto de que la o él Servidor Publico entrante, en el plazo que se
establece en el articulo anterior, presuma la existencia de inconsistencias y/o
irregularidades fundadas, derivadas de la verificacion y validacién del contenido de los
anexos del Acta, tendra la obligacion de notificar a él o la Servidor Publico saliente dentro
del término determinado en el articulo que precede, para que realice las aclaraciones
pertinentes e informar por escrito al Organo Interno de Control para que suspenda el plazo

concedido para efectuar la verificacion y validacién referida. Hecha la notificacién en
mencion, la o el Servidor Publico saliente, tendra un plazo de 10 dias héabiles para atende

las observaciones derivadas de la verificacion y validacién del contenido de los anexos del
acta y emitir las aclaraciones pertinentes.

Asimismo, el o la Servidor Publico entrante indicado en las fracciones VI y VI del articulo
4 del presente lineamiento, tienen la obligacion de comunicar esta situacién al Enlace para

que proceda conforme a lo previsto en el parrafo que se antepone. O})
"'\
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Articulo 16.- En caso de que, no se hayan subsanado con oportunidad y/o prevalezca las
inconsistencias y/o irregularidades, derivadas de la verificacién y validacion del contenido
de los anexos del Acta, en el transcurso del plazo sefialado en estos lineamientos, él o la
Servidor Publico entrante, debera comunicar por escrito al érgano interno de control o
instancia homologa correspondiente, respecto de la circunstancia prevaleciente a que se
hace evocacion.

Derivado de lo anterior, las y los Servidores Publicos que desempefien el cargo de
subdirector y Jefe de Departamento en la Universidad, tienen el deber de notificar dicha
circunstancia al Enlace para que realice las acciones administrativas o legales a que haya
lugar.

Ademas, la o el servidor publico entrante, deberd anexar evidencia documental de las
irregularidades observadas.

TITULO TERCERO
DEL INCUMPLIMIENTO AL ACTO DE ENTREGA RECEPCION

CAPITULO UNICO
DEL INCUMPLIMIENTO

Articulo 17.- En el supuesto de que la o el servidor publico saliente al término de su
empleo, cargo, comision 0 mandato no realice la entrega de los recursos que haya tenido
asignados para el ejercicio de sus atribuciones, el informe respecto a los asuntos a su
cargo; y, la documentaciéon y archivos que tuvo en su posesién, en términos de los
presentes lineamientos, la o el servidor publico entrante, en el transcurso de hasta treinta
dias habiles, tendra la obligacion de hacer constar en acta administrativa.

En el caso de las y los Servidores Publicos que ostenten puestos directivos, ya sea como
titulares, encargados o designados para recibir determinada unidad administrativa en la
Universidad, se levantara el acta administrativa en presencia de una o un representante
del 6rgano interno de control, el o la Enlace y dos testigos, la situacion que guarda el area
de cuyo empleo, cargo, comision o mandato ha sido nombrado o designado para dichos
efectos.

Articulo 18.- Para realizar el acta administrativa que se menciona en el articulo anterior, la
o el servidor publico entrante podra solicitar la intervencion del drea o areas administrativas
competentes, con la finalidad de relacionar, ordenar, clasificar, identificar y ubicar de forma
fisica los documentos, recursos patrimoniales y financieros que tiene a su disposicién y

debieron haber integrado el contenido de los anexos. v
™
NN
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Las areas administrativas a las que refiere el parrafo anterior deberan prestar su asistencia

con el objeto de integrar los anexos de dicha acta administrativa con la finalidad de
garantizar la continuidad en el servicio publico y la gestion gubemamental de los asuntos, {
programas, proyectos, acciones y compromisos, asi como fomentar el cumplimiento de las
funciones de la o el servidor publico entrante.

Lo anterior sin perjuicio a la determinacién de las responsabilidades en las que incurra la o {
el servidor publico saliente que no realice la entrega de los recursos que haya tenido
asignados para el ejercicio de sus atribuciones, el informe respecto a los asuntos a su
cargo y la documentacion y archivos que tuvo en su posesion.

Articulo 19.- En el supuesto de que la o el servidor publico entrante o quien haya sido

designado para dichos efectos, se niegue a recibir los recursos que la o el Servidor Publico

saliente haya tenido asignados para el ejercicio de sus atribuciones, el informe respecto a

los asuntos a su cargo; y, la documentacion y archivos que tenga en su posesion, durante

el término de treinta dias habiles establecido en el articulo 14 de los presentes h
lineamientos, se hara constar en el acta administrativa respectiva.

Esta acta administrativa que corresponda a €l o la Servidor Pdblico saliente que ostente
cargo directivo, se levantara ante la presencia de una o un representante del 6rgano interno
de control, el o la Enlace y dos testigos, la situacion que guarda el area que entrega, en
términos del Capitulo Segundo de este instrumento normativo.

El Organo Interno de Control, no participara en las actas administrativas que involucren a
las y los Servidores Publicos que desempefien el cargo de subdirector o Jefe de
Departamento en la Universidad.

Lo anterior sin perjuicio a la determinacion de las responsabilidades en las que incurra la o
el servidor publico entrante que se niegue a recibir los recursos que haya tenido asignados
para el ejercicio de sus atribuciones, el informe respecto a los asuntos a su cargo; y, la
documentacién y archivos que tuvo en su posesion.

Articulo 20.-. Las y los servidores puablicos que participan en el proceso de Entrega-
Recepcidn, deberan sujetarse a lo dispuesto en Ley y en los presentes lineamientos.

TiTULO CUARTO
/ VIGILANCIA Y SANCIONES

CAPITULO UNICO
VIGILANCIA Y SANCIONES

\
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Articulo 21.- El Organo Interno de Control en la Universidad o instancias homologas,
vigilaran la observancia de los presentes lineamientos, el incumplimiento de los mismos,
serd motivo de responsabilidad administrativa en los términos la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Puebla, sin perjuicio de lo que sefialen otros ordenamientos legales.

Articulo 22.- La entrega que realiza la o el servidor publico saliente en cumplimiento a la
Ley y lineamientos, no lo exime de la determinacién de otras responsabilidades conforme
a las diversas disposiciones legales aplicables con motivo del ejercicio de sus atribuciones
y desempefio de su funcién.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Los presentes lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su validacion
y autorizacion por el Consejo Directivo de la Universidad.

SEGUNDO. - Todos los asuntos no previstos en la ley o en los lineamientos seran resueltos
por Rectoria, 0 en caso que ésta sea el drea que se entregue, por el Abogado General;
quienes determinaran los criterios y procedimientos a seguir, Unidades Administrativas que
de estimarlo necesario, se apoyaran del Organo Interno de Control.

TERCERO. - EIH. Consejo Directivo autoriza y expide el acuerdo por el que se aprueban
los Lineamientos en Materia de Entrega Recepcion para la Universidad Tecnoldgica de
Xicotepec de Juarez; en la Primera Sesion Ordinaria de fecha veintiuno de julio de dos mil
veintiuno.

INTEGRANTES DEL H. CONSEJO DIRECTIVO DE LA UNIVERSIDAD TECNOLGOGICA
DE XICOTEPEC DE JUAREZ

(D

MTRO. GABRIEL GILBERTO PINEDA LIC. SAUL VAZQUEZ HERNANDEZ
GUERRERO Vocal. - Suplente de |a Secretaria de Planeacion y
Presidente Ejecutivo Suplente del Honorable Consejo Finanzas del Gobierno del Estado

Directivo. — Subdirector de Universidades de la Secretaria de
Educacion del Gobiernc del Estado de Puebla.

/[ A
MTRB-JESUS EDUARDO VERA INIGUEZ T~ WTRA. EDITH mNTo RIVERA .

Vocal. - Suplente de la Secretaria de Economia Vocal. - Suplente del Secretario de Trabajo del
del Gobierno del Estado de Puebla. Gobierno del Estado de Puebla.
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REPRESENTANTES DEL GOBIERNO FEDERAL

o

LIC. JOEL FIGUEROA FENTORI MTRA. MARiﬁ SALOME CEDILLO VILLAR
Vocal Propietario. — Titular de la Oficina de Enlace Vocal. - Suplente del Director General de
Educativo en el Estado de Puebla. Universidades Tecnolégicas y Politécnicas
(DGUTYP)

EPRESENTANTES DISTINGUIDOS

LIiC. DAXID/GARRIDO VARGAS ARQ. POMPEYO-SANYAMARIA GARCIA
Vocal. — Presidente Mupicipal de Xicotepec, Vocal. --Representante dgl Sector Social.

Pueblg.

C. TAURINO -NE

Vocal. — Re| res,e/}ta

oductivo.

A .

M.LA. AKTAGRACIA CARRILLO PARRA .
Epeargada del Despacho de la Rectoria
POR LA SECRETARIA DE LA FUNCION SECRETARIA DE ACUERDOS

PUBLICA !

LIC. JORGE ANTONIO LEAL RODRIGUEZ
Titular Designado del Organo Interno de Control
en la Universidad Tecnolédgica de Xicotepec de
Juarez.
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