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PRESENTACION

La Universidad. Tecnologica de Xicotepec de Juéréi, es un Organismb Publico
Descentralizado del Gobierno del Estado, con personalidad juridica y patrimonio
propios, por lo tanto, es una Entidad de la Administracion Publica, en consecuencia,
conforme a lo establecido en el diverso 26 de la Ley General de Archivos publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018, tiene la obligacion de
presentar en Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023.

I. MARCO NORMATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica.
Ley de Archivos del Estado de Puebla.

Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Puebla.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado del Puebla.
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Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Puebla.

8. Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos.

Il. OBJETIVO

Informar el cumplimiento de las actividades programadas para el ejercicio 2023 en
materia de gestion documental y administraciéon de archivos, mismas que han
contribuido a fortalecer la organizacion y conservacion archivistica del sujeto

obligado, asi como el correcto funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos.
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Ill. PROBLEMATICA

El Area Coordinadora de Archivos no cuenta con un recurso propio, las
necesidades basicas para su funcionamiento son cubiertas con el presupuesto
asignado al area de Abogado General, no obstante, se continian con las tareas para

impulsar el Sistema Institucional de Archivos de la Universidad.

En las diferentes areas se presenta insuficiencia de recurso humano para realizar
actividades en materia archivistica, asi mismo, se ha presentado la constante del
cambio de personal asignado para estas tareas, en consecuencia, ha sido necesario
fortalecer las capacidades del recurso humano a través de la capacitacion a fin de

lograr avanzar en la clasificacion, organizacion e integracién de expedientes.

Finalmente, el espacio asignado para el archivo en tramite es insuficiente e
inadecuado para algunas areas, en virtud de que los expedientes pueden estar

expuestos al polvo, a la humedad e insectos.

IV. CUMPLIMIENTO DE CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

OBJETIVO: a) Concientizar, capacitar y asesorar al personal de la institucion sobre su
participacion en los procesos de Archivo.

NO. ESTRATEGIA ACTIVIDAD CUMPLIMIENTO ENTREGABLE
Brindar asesorias técnicas a Asesoria en Registro de
1 | las unidades productoras de Materia de 100% Seguimiento de
la informacion. Archivo Asesorias
' ‘ Lista de Asistencia
Programar Capacitaciones | Capacitacion en o Constancias de
2 | para la participacion del Materia de 100% capacitacion en
personal administrativo. Archivo materia de
Archivos.

OBJETIVO: b) Cumplir con la normatividad aplicable, toda vez que la Ley General de Archivos del
Estado de Puebla se encuentra en proceso de Armonizacion local con la Ley General de Archivos.

NO. ESTRATEGIA ACTIVIDAD CUMPLIMIENTO ENTREGABLE
1 Realizar el Proceso de | Registro Nacional 100% Constancia de
4
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refrendo de la Institucion en
el Registro Nacional de

de Archivos

Refrendo expedido
por el Registro

administrativas

Archivos. Nacional de
’ Archivos
L . . Informar a las
Emitir circulares informativas . o Acuses de
2 . . unidades 100% .
en materia de Archivo. Circulares

OBJETIVO: c) Dar cumplimiento a las obligaciones de la Ley General de Archivos realizando las
actualizaciones y publicaciones que permiten evidenciar los avances del Archivo Institucional.
NO. ESTRATEGIA ACTIVIDAD CUMPLIMIENTO ENTREGABLE
Publicar los instrumentos de
control y consulta, Informe del | Cumplir con las
1 Programa Anual de | disposiciones de 100% Captura de pantalla
Desarrollo Archivistico 2022 y | la Ley General de de la publicacion.
Programa Anual de Archivo
Desarrollo Archivistico 2023.
Actualizar la normatividad del
Sistema  Institucional  de Actualizar la
2 Archivos en el portal normatividad 100% Captura de pantalla
Institucional.

OBJETIVO: d) Mejorar los procesos archivisticos, mediante la correcta valoracion documental del

Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental.

NO. ESTRATEGIA ACTIVIDAD CUMPLIMIENTO ENTREGABLE
Reuniones de trabajo con el
Grupo Interdisciplinario de aiimssn Listas de

1 | Valoraciéon Documental, a 100% asistencias o
. . documental . -

peticion de las areas Minutas de reunion
administrativas.

Se observa que, al remitir el presente informe al Archivo General del Estado
de Puebla, se anexara un CD que contenga los entregables obtenidos en la

ejecucion de las actividades programadas.

V. PLANIFICACION DE RIESGOS

La accion preventiva implementada en la ejecucion del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023 en relacion a la Identificacion, Analisis y Control de

Riesgos, es la siguiente:
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Elemento de Control: Normas de Conducta: Revisar y/o actualizar el Codigo de
Conducta de la Universidad.

Proceso: Administrativo

Accién de Mejora: : Revisar y en su caso actualizar el Codigo de Conducta de la

Universidad Tecnologica de Xicotepec de Juarez para
incrementar su alcance hacia los alumnos.

Fecha de inicio: 02/01/2023

Fecha de término: 18/08/2023

Unidad administrativa: Comité de Etica y de Prevencion de Conflictos de Interés

Responsable: M.A. Alba Josefina Maldonado Escamilla

Medio de verificacion: Caédigo de Conducta de la Universidad Tecnologica de
Xicotepec de Juarez actualizado.

Porcentaje de cumplimiento: 100%

VI. CONCLUSION

La Universidad Tecnolégica de Xicotepec de Juarez, en observancia vy
cumplimiento a la Ley General de Archivos ha cumplido al 100% con las actividades
antes descritas, fortaleciendo las necesidades basicas para la integracion del

Sistema Institucional de Archivos.

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, el presente Informe
Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, sera
publicado en la pagina institucional y en la Plataforma Nacional de Transparencia, a

mas tardar el ultimo dia del mes de enero de 2024.

iciembre de 2023.
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