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PRESENTACION

La normatividad vigente aplicable en materia de archivo, sefiala que, durante el proceso de elaboraciéon del Catalogo de
Disposicion Documental (CADIDO) de la Universidad Tecnologica de Xicotepec de Juarez, debera establecer un plan de trabajo
para la preparacion de fichas técnicas de valoracién documental, por lo que, aun cuando este documento se encuentra concluido,

es necesario realizar la revisién o actualizacién del mismo, asi como, de los documentos archivisticos relacionados.

Derivado de lo anterior se puntualiza que, “EL CADIDO” es el instrumento utilizado por las areas universitarias para ordenar,
clasificar e integrar los documentos que se encuentran en sus archivos, mismos que establecen los valores primarios de la
documentacion, los plazos de conservacion en los archivos de tramite y concentracion, asimismo, determinan su destino final;
ademas, para actualizar “EL CADIDO” se tiene que identificar el proceso sustantivo de la Universidad, asi como, las acciones
que esta institucion realiza, por lo que, las fichas técnicas de valoracién documental deben estar debidamente integradas, al ser
el instrumento que debe contener al menos la descripcion de Ios..datos de identificacion, el contexto, contenido, valoracion,

condiciones de acceso, ubicacion y responsable de la custodia de la serie o subserie.

En consecuencia, el G. I. V. D., tiene como finalidad identificar, analizar y establecer el contexto y valoracién de la serie 3
documental correspondiente a cada una de las actividades de la Universidad. D
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MARCO NORMATIVO

— Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 15 de junio de 2018. ( f)
— Ley de Archivos del Estado de Puebla, publicada en el Periddico Oficial del k |
— Estado el 13 de abril de 2013, dltima reforma 19 de octubre de 2015.

— Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Puebla, publicado en el ¥
— Periodico Oficial del Estado, el 28 de mayo de 2015. “‘Lﬁ\
— Manual para el Tramite y Control de Bajas de Documentacion del Gobierno Estatal (Direccion General de Archivos y

Notarias, 2011).

— Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
— Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
— Ley de Archivos del Estado de Puebla.

— Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla.

— LINEAMIENTOS para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de las dependencias y entidades del
Poder Ejecutivo Federal, publicados en el Diario Oficial de la Federacion, el 16 de marzo de 2016.

— Acuerdo por el que se emiten los criterios técnicos para el destino final de documentos: BAJA DOCUMENTAL (Vigentes
a partir del 20 de noviembre de 2018)




OBJETIVO GENERAL:

Universidad Tecnolégica

de Xicotepec de Judrez

Planificar las actividades del G.1.V.D. que permita revisar o actualizar las fichas de valoracién documental.

PLANEACION:

Para lograr el objetivo general, es importante la participacion de los responsables del grupo interdisciplinario de valoracion
documental, para que, de manera conjunta, con el Area Coordinadora de Archivo se disefien estrategias que permitan revisar o

actualizar las fichas de valoracidon documental, logrando asi, la eficaz integracion de “EL CADIDO”, para ello, se propone el

siguiente plan de trabajo.

OBJETIVO
ESPECIFICOS

ESTRATEGIA

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

MEDIO DE
VERIFICACION

Fecha de inicio: Fecha de inicio 24 mayo 2021

Fecha de término: 18 junio

CRONOGRAMA

2021

semanal semana 2 Semana 3 Semana 4
24-28 de mayo 31 de mayo al 4 de junio 7-11 de junio 14-18 de junio
Garantizar que las secciones Personal Rectoria Transparencia
y las series no se mezclen Recursos Financieros
Identificar el orden entre si, foda vez que, dentro Planeacion Secretana Archivo
original de cada serie debe Recursos Materiales Académica .
respetarse el orden en que la Vinculacién Area Juridica
documentacién fue producida
Prensa, Difusion y
Actividades Culturales.
Personal Rectoria Transparencia
Determinar la Realizar identificacion de los Recursos Financieros
procedencia del valor de procesos institucionales hasta Ovdanizar Planeacién Secretaria Archivo
los documentos llegar a nivel de Vi o:;as virtuales Recursos Materiales Académica
procedimiento. o presenciaied Gan Vinculacion Area Juridica
los titulares de las Invitacién y/o
; Grupo s . Prensa, Difusion y
Unidades saifl Minuta yfo lista de :
Administrativas de In;g'?;:gf:gg:c’ asistencia ylo Actividades Culturales.
Verificar si la L U_nwenl‘mdad. Documental. captures de Personal Rectoria
; ; para identificar en pantalla i <
informacidn solamente se contimnto sl ahino Recursos Financieros Transparencia
Establecer el contenido conliene en ese documento o la dés crinci anp Planeacion Secrelaria
T ipcion que ; ; ;
de los documentos se contiene en otro, asi como corresponda ) Recursos Materiales Académica Archivo
los documentos con ' Vinculacién )
informacién resumida y Area Juridica
especifica, Prensa, Difusién y
Actividades Culturales.
Obtener una ficha de Personal Recloria
Identificar 1a adecuada valoracién documental Recursos Financieros Transparencia
descripcion de cada una revisada o actualizada, a Planeacién Secrelaria
de las funciones efecto de que este alineada a Recursos Materiales Académica Archivo
comunes. la operacion funcional, Vinculacion
al y objetivos de la Area Juridica
¥ 5 Universidad. Prensa, Difusidn y
et Actividades Culturales. f R
i . ; 3 { = /
— ——
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Es menester referir que el presente plan es resultado de los trabajos realizados por el G.1.V.D de la Universidad Tecnologica de ‘g\
Xicotepec de Juarez, el cual es aprobado a los DIECIOCHO (18) dias del mes de mayo de dos mil veintiuno (2021), mediante
acuerdo numero UTXJ-GIVD-SO-I-01/18-05-2021, emitido en la Primera Sesion Ordinaria 2021.

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION DOCUMENTAL
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE XICOTEPEC DE JUAREZ

LIC. ZOILA REYNA .,./SALAZAR soLis

Integrante d/el Grupointerdisciplinario de Valoracion Documental
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L.S.C. MIGUEL SANCHEZ POLO IC. JORGE ARRO}O LOPEZ
Integrante del Grupo ihterdisciplinario de Valoracién Integrante del Grupo Interdisciplinarip'de Valoracién Documental
Documental

T8 ="
ING. MANUEL GAYO 0 AMADOR
Integrante del Grupo Interdisciplinario de Valoracién Integrant&del Grupo Interdisciplinario de Valeracion Documental

k Documental

M. e “ALTAGRACIA CARRILLO PARRA M.A. JULIA AIDE CASTRO ORTEGA
En ada del Despacho de la Rectoria e integrante del Integrante del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental y Jefa del
Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental Departamento de Fortalecimiento y Desarrollo Académico.

07
L.M. GUADALUP ASMI:N HERNANDEZ BARRERA

Integrante del rgpo Interdisciplinario de Valoracion al
Documental Coordinadora de Control lnterno

LIC. JORGE ANTONIO LEAL RODRIGUEZ
Titular Del Organo Interno De Control
Y Asesor del Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental de la UTXJ
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